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Regulamin  
komisyjnego losowania kandydatów na najemców na dostępne lokale mieszkalne będące 

własnością Towarzystwa Budownictwa Społecznego „Czynszówka” Sp. z o. o. 
 
 

§ 1 Przedmiot postepowania 
Niniejszy regulamin określa tryb i zasady przeprowadzenia komisyjnego losowania kandydatów na 
najemców na dostępne lokale mieszkalne będące własnością Towarzystwa Budownictwa 
Społecznego „Czynszówka” Sp. z o. o. 
 

§ 2 Definicje 
 
Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o: 

a) Regulaminie – należy przez to rozumieć Regulamin komisyjnego losowania kandydatów 
na najemców na dostępne lokale mieszkalne będące własnością Towarzystwa 
Budownictwa Społecznego „Czynszówka” Sp. z o. o. 

b) Spółce – należy przez to rozumieć Towarzystwo Budownictwa Społecznego 
„Czynszówka” Sp. z o. o. w Gdyni, 

c) Pracowniku – należy przez to rozumieć pracownika TBS Sp. z o.o. 
d) Wnioskodawca – należy przez to rozumieć osobę, która złożyła wniosek o najem lokalu 

mieszkalnego z zasobów TBS Sp. z o.o. we wskazanym w ogłoszeniu terminie. W 
przypadku małżeństw wniosek zobowiązani są podpisać oboje małżonkowie. 

 
§ 3 Wniosek o najem 

 
1. Przyjmowanie wniosków na dostępny lokal mieszkalny odbywa się w godzinach pracy w 

siedzibie Spółki. Szczegółowe terminy podane będą w ogłoszeniu o wolnym lokalu 
mieszkalnym na stronie internetowej Spółki oraz w prasie lokalnej. 

2. Za poprawnie złożony wniosek uważa się dokument, który spełnia poniższe warunki formalne: 
a) został prawidłowo dostarczony zgodnie z procedurą zawartą w ogłoszeniu o naborze, 
b) wnioskujący otrzymał potwierdzenie złożenia wniosku wraz z informacją o numerze 

wniosku, 
c) zawiera podpis wnioskodawcy. 

3. Wnioski osób zainteresowanych zawarciem umowy najmu dostępnego lokalu mieszkalnego 
ewidencjonowane są przez pracownika według kolejności ich wpływu i oznaczane są kolejnym 
numerem oraz datą wpływu do siedziby Spółki. 

 
§ 4 Losowanie 

 
1. Losowanie przeprowadza się w celu ustalenia miejsca na liście wnioskujących każdego z 

wnioskodawców. 
2. Losowanie przeprowadza trzyosobowy zespół wyznaczony przez Zarząd ze składu powołanej 

przez Zgromadzenie Wspólników Komisji, składający się z: 
a) przewodniczący zespołu, 
b) protokolant zespołu, 
c) członek zespołu. 

3. Informacja o miejscu, terminie i sposobie przeprowadzenia losowania zostanie umieszczona w 
ogłoszeniu o wolnym lokalu mieszkalnym na stronie internetowej Spółki oraz w prasie lokalnej. 

4. Numery wniosków oraz imiona i nazwiska wszystkich osób, które złożyły poprawne wnioski 
protokolant umieszcza na czystych kartkach papieru, które następnie umieszcza się w 
przezroczystym pustym pojemniku i miesza. 

5. Czynność losowania przeprowadza jedna z osób wchodząca w skład zespołu, o którym mowa 
w pkt. 2, która to osoba po raz drugi miesza kartki, a następnie losuje jedną z nich. Po 



wylosowaniu pierwszej kartki, na której umieszczone zostało imię i nazwisko osoby, która 
złożyła prawidłowy wniosek oraz numer wniosku, przewodniczący odczytuje umieszczony na 
kartce numer wniosku. 

6. Czynność, o której mowa w pkt 5 powtarza się, aż do wylosowania wszystkich kart, na których 
umieszczone zostały dane (imię i nazwisko, numer wniosku) osób, które złożyły poprawne 
wnioski. 
Protokolant umieszcza w protokole imiona i nazwiska oraz numery wniosków wylosowanych 
osób zgodnie z ich wylosowaną kolejnością. 
 

§ 5 Lista wnioskujących 
 
1. Osoba, której imię i nazwisko zostało wylosowane jako pierwsze zostaje wpisana na pierwsze 

miejsce na Liście wnioskujących.  
2. Osoby, których imiona i nazwiska zostały wylosowane w dalszej kolejności zostają wpisane na 

Listę wnioskujących według kolejności ich wylosowania.  
3. Lista wnioskujących realizowana będzie w przypadku, o którym mowa w § 6 pkt 4 według 

kolejności wylosowania na Liście wnioskujących.  
4. Lista wnioskujących, którzy nie wyrazili zgody na pozostanie na liście rezerwowej zgodnie z § 6 

pkt. 5 podlega archiwizacji po zawarciu umowy najmu na przedmiotowy lokal mieszkalny. 
5. W przypadku, gdy losowanie dotyczy kilku lokali mieszkalnych, a wnioskujący złożył wniosek o 

zawarcie umowy najmu na kilka wolnych lokali mieszkalnych, może brać udział we wszystkich 
losowaniach dotyczących wskazanych lokali mieszkalnych z zastrzeżeniem, że w przypadku 
wylosowania więcej niż jeden raz jego wniosku jako pierwszego, na Liście wnioskujących 
zostaje wpisany tylko w losowaniu, które zostało przeprowadzone jako pierwsze.  

6. Z przeprowadzonego komisyjnego losowania protokolant sporządza protokół, który podpisuje 
przewodniczący i członkowie komisji. 

 
§ 6 Opublikowanie wyników 

 
1. Po odbytym losowaniu na stronie internetowej Spółki zostanie umieszczona w formie 

zanonimizowanej Lista wnioskujących (tj. zawierająca jedynie liczbę porządkową na Liście 
wnioskujących oraz numer wniosku), które złożyły wnioski zgodnie z ich wylosowaną 
kolejnością. 

2. Spółka kontaktuje się w sposób telefoniczny oraz e-mail z osobą, która została wpisana na 
pierwszym miejscu na Liście wnioskujących. Pracownik sporządza notatkę zawierającą 
informacje o przeprowadzonej rozmowie. 

3. Termin na udzielenie informacji zwrotnej dotyczącej woli zawarcia umowy najmu wynosi do 3 
dni roboczych od dnia poinformowania danej osoby przez Spółkę w sposób wskazany w pkt. 
2. Brak informacji zwrotnej we wskazanym w zdaniu poprzednim terminie Spółka traktuje jako 
rezygnację z woli zawarcia umowy najmu. 

4. W przypadku rezygnacji z woli zawarcia umowy najmu lub niespełnienia warunków do 
zawarcia umowy najmu przez osobę wskazaną na pierwszym miejscu Listy wnioskujących 
Spółka kontaktuje się osobą wskazaną jako druga na Liście wnioskujących. Czynność, o 
której mowa w zdaniu poprzednim powtarza się aż do wyczerpania Listy Wnioskujących. 

5. Lista osób wnioskujących w danym naborze na wolny lokal mieszkalny, z którymi Spółka nie 
zawarł umowy najmu biorących udział w losowaniu zgodnie z ogłoszeniem o wolnym lokalu 
stanowić będzie Listę wnioskujących – rezerwowych oczekujących na propozycję zawarcia 
umowy najmu w danej kategorii mieszkań, w których Spółka ogłosi nabór na wolne 
mieszkanie.  

6. W przypadku zwolnienia innego lokalu w danej kategorii na który był ogłoszony nabór 
propozycja objęcia, kolejnego lokalu w danej kategorii zostanie zaproponowana kolejnej 
osobie znajdującej się na Liście wnioskujących – rezerwowych wylosowanych w danym 
naborze, wg zasad przedstawionych przez Spółkę.  

7. Regulamin komisyjnego losowania najemców dostępnych lokali mieszkalnych będących 
własnością Towarzystwa Budownictwa Społecznego „Czynszówka” Sp. z o.o. zostanie 
umieszczony na stronie internetowej Spółki. 

8. Przyjęty uchwałą Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspólników nr 11/2026 z dnia 29.06.2026 
r. 


		2026-07-13T07:51:22+0000




